REGULAMIN SWIETLICY
SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 267
IM. JULIUSZA StOWACKIEGO
W WARSZAWIE
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o Systemie Oswiaty (Dz.U. Nr 256 z 2004r.
poz. 2572 z pdin. zm.)
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U.
Nr 61 z 2001r. poz. 624 z pdzn. zm.)
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuncze]j oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. Nr 165 z 2014r. poz. 1170
z péin.zm.)
4. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (Dz.U.2017 po0z.59)

5. Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2020r.(p0z.166) w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

§1

Postanowienia ogdlne
1. Swietlica jest integralna czescia szkoty — w swojej dziatalnosci realizuje cele
i zadania szkoty, ze szczegdlnym uwzglednieniem tresci i dziatan
wychowawczo-opiekunczych przyjetych w planie pracy $wietlicy,
programie wychowawczym szkoty oraz programie profilaktyki.
2. W Swietlicy zadania realizowane sg wedtug rocznego planu pracy
dydaktyczno-wychowawczego i planéw miesiecznych, opracowanych
w oparciu o koncepcje pracy szkoty oraz zgodnie z dziennym rozktadem zajec
Swietlicy.
3. Pracownikami swietlicy sg: kierownik swietlicy i nauczyciele — wychowawcy
Swietlicy.

4. Nadzor nad dziatalnoscig swietlicy sprawuje kierownik swietlicy organizujacy



jej prace i nadzorujacy prace wychowawcow. Kierownik Swietlicy podlega
Dyrektorowi szkoty.

5. Zajecia Swietlicowe odbywajg sie w pomieszczeniach szkoty odpowiednio
do tych celéw przygotowanych. Mogg rowniez odbywac sie w innych
miejscach na terenie szkoty (np. hala sportowa, biblioteka szkolna, czytelnia
etc.).

6. Kazdy wychowanek swietlicy, uczen przebywajgcy czasowo w Swietlicy oraz

kazdy uczestnik zaje¢, imprez, konkursow Swietlicowych jest zobowigzany do przestrzegania
Regulaminu swietlicy.

§2

Cele i zadania swietlicy szkolnej
1. Celem dziatalnosci Swietlicy jest zapewnienie wychowankom
zorganizowanej opieki wychowawczej przed i po zakoriczonych
obowigzkowych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych/zajeciach
pozalekcyjnych, pomocy w nauce oraz stworzenie odpowiednich warunkéw do
nauki witasnej i rekreaciji.
2. Do zadan Swietlicy nalezy w szczegdlnosci:
a) organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunkow do nauki wtasnej;
b) organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej
W pomieszczeniu i na powietrzu, majgcych na celu prawidtowy rozwaj
fizyczny;
c) organizowanie zaje¢, majgcych na celu ujawnienie oraz rozwijanie
zainteresowan, zamitowan i uzdolnien;
d) rozwijanie umiejetnosci wspotdziatania w grupie, ksztattowanie kulturalnych
nawykow zycia codziennego;
e) ksztattowanie wtasciwych postaw spotecznych, rozwijanie umiejetnosci
rozwigzywania sytuacji konfliktowych, panowania nad emocjami i ponoszenia
odpowiedzialnosci za wtasne czyny;
f) upowszechnianie nawykow prozdrowotnych, wdrazanie do przestrzegania
zasad higieny i czystosci oraz dbatosci o zachowanie zdrowia;

g) wspdtpraca z rodzicami, nauczycielami, wychowawcami i specjalistami oraz



Srodowiskiem lokalnym szkoty.
3. Oprocz wymienionych zadan swietlica moze organizowac:
a) imprezy szkolne (kulturalno-oswiatowe, rozrywkowe, charytatywne i inne),
b) imprezy pozaszkolne (np. konkursy miedzyswietlicowe).
4. Ponadto, swietlica moze wspétpracowac z placowkami oswiatowymi,
wychowawczymi, opiekuriczymi, kulturalnymi, profilaktyki i innymi
wspomagajgcymi realizacje zadan swietlicy. Dziatania te podejmowane s3
za wiedzg i zgodg Dyrektora szkoty.
§3

Zatozenia organizacyjne
1. Zajecia w Swietlicy odbywajg sie w godzinach 7.30. - 17.30.
2. Opieka swietlicy szkolnej objeci sg uczniowie oddziatu przedszkolnego oraz
klas I-1Il, ktorzy muszg przebywacé dtuzej w szkole ze wzgledu na czas pracy
rodzicow (prawnych opiekundéw), organizacje dojazdu do szkoty lub inne
okolicznosci wymagajace zapewnienia opieki.
3. Opieka wychowawczg w Swietlicy objeci sg rowniez uczniowie zwolnieni
z uczeszczania na zajecia edukacyjne - basenu, religii, etyki.
4. W swietlicy szkolnej przebywajg dzieci, ktorych rodzice zadeklarowali
pisemnie ched korzystania z tej formy opieki (wzér karty zgtoszenia dziecka
do $wietlicy szkolnej — zatgcznik nr 1).
5. Kierownik swietlicy wraz z wychowawcami odpowiada za kazde dziecko
od momentu jego wejscia do Swietlicy do momentu odebrania przez osobe
upowazniona.
6. Zajecia w Swietlicy szkolnej prowadzone sg w grupach wychowawczych.
7. Liczba ucznidw w grupie wychowawczej podczas zaje¢ prowadzonych przez
jednego wychowawce nie moze przekraczac¢ 25 wychowankow.
8. Jednostka zaje¢ w grupie wynosi 60 minut.
9. Plan dnia jest okreslony w dziennym rozkfadzie zaje¢ swietlicy
10.Wychowawca dostosowuje rodzaj aktywnosci i propozycje dziatan
wychowankéw zaleznie m.in. od biezgcych warunkdéw organizacyjnych,

liczebnosci grupy wychowawczej, pogody i dostepnosci pomieszczen szkoty.



11.0dzwierciedleniem zrealizowanych dziatan opiekunczo-wychowawczych
w danym dniu sg zapisy w dzienniku zaje¢ swietlicy.
12.Ze $wietlicy szkolnej uczniowie odbierani sg przez rodzicow (prawnych
opiekundw) lub inne upowaznione przez rodzica/prawnego opiekuna
na pismie osoby.
13.Na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicow (prawnych opiekundéw),
dziecko moze samodzielnie wyjs¢ ze Swietlicy szkolnej. Dotyczy to wytgcznie
dzieci, ktore ukonczyty 8 rok zycia. Zgoda na samodzielne wyjscie dziecka
ze Swietlicy powinna by¢ dotgczona do dokumentacji $wietlicy (wzor
os$wiadczenia rodzica/prawnego opiekuna — zatgcznik nr 2). Jesli jest
to informacja w dzienniczku ucznia, to wychowawca ma obowigzek
ja skserowac i dotgczy¢ do dokumentacji Swietlicy.
14.Telefoniczne prosby wypuszczenia dziecka ze Swietlicy nie beda
uwzgledniane.
15.Za dziecko, ktdre za pisemng zgodg rodzicow (prawnych opiekundéw) samo
wraca do domu lub jest odbierane przez osobe upowazniong odpowiada
rodzic (opiekun prawny), czyli osoba wydajgca zgode.
16. Rodzic informuje pisemnie wychowawcow $wietlicy o dodatkowych zajeciach
pozalekcyjnych na ktdre dziecko bedzie uczeszcza¢ w danym roku szkolnym i tym
samym wyraza zgode na samodzielne przejscie dziecka na dane zajecia.
17. Na dodatkowe zajecia pozalekcyjne dziecko wychodzi 5 minut przed rozpoczeciem
zaje¢ a w przypadku zajec sportowych 10 minut przed rozpoczeciem.
18. Odpowiedzialno$¢ za dziecko podczas jego pobytu na dodatkowych zajeciach
pozalekcyjnych przejmuje osoba prowadzgca zajecia.
19. O wszelkich zmianach dotyczacych rozktadu dodatkowych zajeé pozalekcyjnych
rodzic informuje wychowawcow dziecka pisemnie.
20.W dni zebran i dni otwartych wychowawcy petnig dyzur opiekunczy.
21.Na koniec roku szkolnego uczniowie wyrdzniajacy sie wzorowym
zachowaniem w swietlicy otrzymujg nagrody.

&4

Prawa i obowiazki wychowankoéw $wietlicy



1. Dziecko uczeszczajgce do swietlicy szkolnej (wychowanek Swietlicy)
ma prawo do:
a) opieki wychowawczej, opiekunczej i dydaktycznej,
b) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej lub psychicznej,
c) zapewnienia warunkow bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych
na terenie Swietlicy i poza nig,
d) udziatu w zajeciach, imprezach i wydarzeniach $wietlicowych,
e) pomocy wychowawcy w sytuacjach trudnych i konfliktowych,
f) pomocy w nauce,
g) zyczliwego i podmiotowego traktowania,
h) otrzymywania pochwat, nagrdd, wyrdznien,
i) korzystania z udostepnionych pomocy dydaktycznych, ksigzek, czasopism,
gier, zabawek, przybordéw i sprzetu bedgcego na wyposazeniu swietlicy,
j) poszanowania swojej wtasnosci,
k) higienicznych warunkdw przebywania w swietlicy.
2. Dziecko uczeszczajace do swietlicy szkolnej (wychowanek swietlicy)
zobowigzany jest do:
a) przestrzegania ustalen zawartych w dokumentach prawa wewnatrzszkolnego,
w tym rowniez w regulaminie swietlicy,
b) dbania o bezpieczenstwo swoje i innych,
c) przestrzegania zasad zachowania sie uczniow w swietlicy i na zajeciach
Swietlicowych,
d) respektowania polecen nauczyciela,
e) przynoszenia do $wietlicy tylko tych przedmiotéw, ktére sg mu bezposrednio
potrzebne do zajec szkolnych w danym dniu. Wyposazenie ucznia musi by¢
spakowane w plecaku, torbie lub worku. Uczen dba o to, aby jego rzeczy byty
odtozone na wyznaczone miejsce w Swietlicy, np. na potke przeznaczong
na plecaki.
§5
Procedura przyjmowania uczniéw do swietlicy szkolnej

1. Warunkiem zapisu dziecka do Swietlicy jest ztozenie przez rodzicéw



(prawnych opiekunéw) karty zgtoszenia w terminie do 15 wrzesnia danego
roku szkolnego u wychowawcow Swietlicy.
2. W uzasadnionych przypadkach rodzice (prawni opiekunowie) mogg zgtosic¢
dziecko do swietlicy w pdzniejszym terminie, ale wytgcznie za zgoda
kierownika swietlicy.
3. Karty zgtoszenia sg dostepne na stronie internetowe] szkoty i u wychowawcow
Swietlicy.
4. Rodzice (prawni opiekunowie) majg prawo w dowolnym czasie roku szkolnego
zrezygnowac z opieki swietlicowej, informujac o swojej decyzji Kierownika
Swietlicy.
§6

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej
przez rodzicéw (prawnych opiekunéw)
1. Dziecko przychodzac do Swietlicy zgtasza nauczycielowi swojg obecnosé.
2. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe wskazang przez
rodzicow (prawnych opiekundw) w karcie zgtoszenia. W przypadku odbierania
dziecka przez osobe inng niz wskazana, osoba odbierajgca musi posiadac
pisemne upowaznienie czytelnie podpisane przez rodzicow (prawnych
opiekundéw), ktore jest przechowywane w dokumentacji Swietlicy.
3. Rodzic (prawny opiekun) lub osoba upowazniona odbiera dziecko kontaktujac
sie z wychowawcg za pomocg wideofonu. W uzasadnionych przypadkach
rodzica prosi sie o kontakt bezposredni. W przypadku pobytu dzieci na boisku
szkolnym/placu zabaw dziecko jest odbierane bezposrednio od wychowawcy
4. Gdy dziecko wychodzi ze Swietlicy do domu, zgtasza swoje wyjscie
wychowawcy.
5. Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
ponownie.
6. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
telefonicznym z rodzicem (prawnym opiekunem) wydac¢ pozwolenie
na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Osoba

ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac sie



pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajacg z dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamos¢, spisujgc przy tym wszystkie dane z tego
dokumentu.
7. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadaé pisemne
poswiadczenie tego faktu od rodzica (prawnego opiekuna), ktéry wyraza
zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi petng odpowiedzialnos¢
za bezpieczenstwo dziecka w drodze powrotnej do domu. Stosowny druk
dostepny na stronie internetowej szkoty (zatgcznik nr 2) lub u wychowawcéw
Swietlicy.
8. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg przestrzegac godzin pracy
Swietlicy. O sytuacji nieodebrania dziecka ze swietlicy o czasie wychowawca
informuje Kierownika $wietlicy, a Kierownik swietlicy Wicedyrektora lub
Dyrektora szkoty.
§7
Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie

nie odebrali dziecka ze swietlicy do godziny 17.30
1. Wychowawca Swietlicy kontaktuje sie z rodzicami (prawnymi opiekunami)
dziecka, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak
najszybszy czas odbioru dziecka; rodzic pisemnie potwierdza niepunktualny
odbidr dziecka przez wypetnienie i podpisanie osSwiadczenia (zatgcznik nr 3).
Gdy taka sytuacja powtarza sie, rodzic zostaje poinformowany, iz w przypadku
dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zostac przekazane
pod opieke odpowiednim organom.
2. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami (prawnymi
opiekunami) dziecka, nauczyciel informuje Kierownika $wietlicy, a Kierownik
Wicedyrektora lub Dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
3. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicéw (prawnych opiekunéw) dziecka i zapewnienia
uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu, dziecko pozostaje
pod opiekg nauczyciela — wychowawcy i funkcjonariusza policji.

4. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu



rodzicow (prawnych opiekundéw) dziecko przekazywane jest funkcjonariuszom

w celu zapewnienia opieki przez wtasciwy osrodek opiekurnczo-wychowawczy.

§8
Procedura postepowania w przypadku préby odebrania ucznia przez osobe,
co do ktdrej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci

lub pod wptywem innych srodkéw odurzajacych
1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, ze dziecko odbierane jest przez osobe, w stanie nietrzezwosci
lub pod wptywem dziatania innych Srodkéw odurzajgcych, nauczyciel
zobowigzany jest poprosi¢ o wezwanie (lub samemu wezwac) innego
opiekuna dziecka.
2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié
Kierownika swietlicy, Wicedyrektora lub Dyrektora szkoty.
3. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzié¢ notatke
stuzbowa.
4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy
wezwac policje.
5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ réwniez wychowawce klasy oraz
pedagoga szkolnego.

§9
Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej lub
fizycznej

1. Wychowawca Swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym
razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca
rozdziela uczestnikéw zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz
powiadamia wychowawce klasy i rodzicow (prawnych opiekundéw) o zdarzeniu.

2. Wychowawca Swietlicy wpisuje informacje o zdarzeniu do dzienniczka ucznia i dziennika
elektronicznego.

3. Nastepnie wychowawca $wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedura

postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne,



szkolnym systemem kar i konsekwencji.
4. Dzieci sprawiajgce bardzo duze trudnosci wychowawcze po konsultacji
z Dyrekcjg szkoty, Kierownikiem $wietlicy w porozumieniu z wychowawca,
pedagogiem/psychologiem szkolnym oraz rodzicami (prawnymi opiekunami)
beda miaty ustalone indywidualne zasady przebywania w Swietlicy
szkolnej.
§10
Procedura postepowania w sytuacji silnego pobudzenia dziecka
1. W sytuacji silnego pobudzenia emocjonalnego dziecka, kiedy jego zachowanie
moze stanowi¢ w ocenie nauczyciela/ wychowawcy $wietlicy zagrozenie dla
bezpieczenstwa/ zdrowia zaréwno jego samego, jak i innych stosuje sie
przytrzymanie.
Trwa ono do momentu uspokojenia, wyciszenia dziecka. O zaistniatej sytuacji
wychowawca informuje rodzica. W szczegdlnych przypadkach mozliwa jest
prosba o niezwtoczne odebranie dziecka ze szkoty.
2. O zachowaniu dziecka informuje sie kierownika swietlicy, a on dyrektora.
W wyjatkowych sytuacjach moze on podjg¢ decyzje o wezwaniu karetki
pogotowia, z rGwnoczesnym poinformowaniem rodzica o podjetych
dziataniach.
§11
Procedura postepowania w przypadku zniszczenia mienia kolegéw
lub mienia $wietlicy szkolnej
1. W przypadku zniszczenia mienia wychowawca Swietlicy powiadamia o zajsciu
wychowawce klasy i rodzicéw (prawnych opiekundéw) oraz wpisuje informacje
w dzienniczku ucznia i dzienniku elektronicznym.
2. Uczen niszczacy mienie $wietlicy badz kolegdw jest zobowigzany w miare
mozliwosci do samodzielnej naprawy wyrzgdzonej szkody.
3. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznia, ktory celowo dopuscit sie zniszczenia
mienia Swietlicy bgdz kolegdw, odpowiadajg finansowo i zobowigzani sg do

naprawy wyrzadzonej szkody.



§12
Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Gdy ma miejsce kradziez wsréd ucznidow na terenie Swietlicy, wychowawca
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i podejrzanym w celu wyjasnienia.
2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktdry przeprowadza
rozmowe z rodzicami (prawnymi opiekunami) o ewentualnych dziataniach
profilaktycznych.
3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej drogich
przedmiotow, zabawek, telefondw komadrkowych itp.

§13

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia

1. Wychowawca Swietlicy o zdarzeniu powiadamia Kierownika swietlicy,
wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, rodzicow (prawnych opiekundw)
oraz Dyrekcje szkoty.
2. W celu wyjasnienia zdarzenia wychowawca przeprowadza rozmowe
z uczniem w obecnosci rodzicow (prawnych opiekundw).
3. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko Swietlicy bez
pozwolenia, rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny/psycholog
w obecnosci rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz zostang ustalone
indywidualne zasady przebywania w swietlicy szkolne;j.

§14

Dokumentacja swietlicy

1. Regulamin $wietlicy.
2. Roczny plan pracy dydaktyczno — wychowawczej Swietlicy.
3. Miesieczne plany do realizacji podczas zajec¢ Swietlicowych.
4. Dzienniki zaje¢ swietlicy szkolne;j.
5. Karty zgtoszenia dziecka do swietlicy szkolnej.
6. Kronika Swietlicy
7. Wewnetrzny system oceny zachowania i aktywnosci dzieci w $wietlicy / pochwaty, uwagi.

8. Zeszyt obecnosci ucznidw na dyzurze porannym i popotudniowym.



§15

Postanowienia koricowe
1. Regulamin $wietlicy oraz jego zmiany opracowuje kierownik swietlicy we
wspotpracy z wychowawcami Swietlicy i przedktada do zatwierdzenia Radzie
Pedagogicznej.
2. Regulamin Swietlicy oraz jego zmiany uchwala Rada Pedagogiczna.
3. Wnioskowa¢ o zmiany w Regulaminie mogga: Dyrektor szkoty, organ
sprawujgcy nadzoér pedagogiczny, Rada Pedagogiczna, Rada Rodzicéw,
Kierownik swietlicy.
4. Obowigzujgcy Regulamin Swietlicy jest dostepny w Swietlicy, bibliotece
szkolnej i na stronie internetowej szkoty.
5. Wszelkie wczesniejsze regulaminy tracg moc z dniem obowigzywania
niniejszego Regulaminu.
6. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja
inne dokumenty wewnatrzszkolne, a w szczegdlnosci Statut szkoty.
7. W pozostatych sprawach decyzje podejmuje Kierownik swietlicy w ramach
swoich kompetencji lub Wicedyrektor albo Dyrektor szkoty.
Regulamin swietlicy wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.
Zataczniki:
Nr 1 — Karta zapisu dziecka do Swietlicy
Nr 2 — Oswiadczenie o samodzielnym powrocie dziecka do domu
Nr 3 — Oswiadczenie o niepunktualnym odbiorze dziecka
Nr 4 — Oswiadczenie o odbiorze dziecka przez osobe nieletnig

Nr 5 — Oswiadczenie o odbiorze dziecka przez osobe petnoletnig



