Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 13/2015
Dyrektora SP Nr 267w Warszawie
z dnia 29.06.2015r.

Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz iclduplikatow,
duplikatéw kart rowerowych i §wiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 267 im. Juliusza Stowackieg
w Warszawie

Podstawa Prawna:

1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacielskaej (Dz.U.2014.1628).
2. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kigeyph pojazdami (Dz.U.2015.155).

3. Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maf#l@ r. w
sprawie zasad wydawania oraz wzorfmiadectw, dyplomow pastwowych i
innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania iclosipwa i wydawania
duplikatow, a take zasad delegalizacji dokumentéw przeznaczonycbbdotu
prawnego z zagrargcoraz zasad odptatbéa za wykonywanie tych czyntoi
(D.U.2014.893).

4. Rozporzdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodakrskiej z
dnia 12 kwietnia 2013 r. w sprawie uzyskiwania ¥kartowerowej
(Dz.U.2013.512).

I. Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po prmyju dziecka do szkoty) wydawana jest
nieodptatnie. Nie pobiera ¢sioptaty za sprostowania w legitymacji szkolnej
(zmiana adresu, nazwiska). W przypadku zmiany rekaviub adresu nalg
dostarczy dokument potwierdzagy zmiare danych oraz posiadategitymacg
wraz z nowym, aktualnym zgfjiem.

Duplikat wydaje sj wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszcaekib
kradziery.



Il. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolna.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkglneodzice/prawni
opiekunowie ucznia magwystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
(zalgcznik nr 1 -do pobrania na stronie internetowej lub w sekretaie szkoty
0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podanipmyczyny ubiegania §io
duplikat.

2. Do wniosku naley dolagczy¢ podpisane aktualne zdje legitymacyjne
(nazwisko i imé¢, data urodzenia, pesel) oraz dowdd wniesieniaypta

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej polaiest optat w wysokdaci
réwnej kwocie optaty skarbowej od g@iadczenia wiasnecznaci podpisu tj.
9 zt.

4. Duplikat wydaje siw terminie do 7 dni roboczych.

Ill. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej zagk/prawni opiekunowie
ucznia mog wysipi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiemacznik
nr 2 - do pobrania na stronie internetowej lub w sekredaie szkotyo wydanie
duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny wgaieia s¢ 0 duplikat.

2. Do wniosku natey dolaczy¢ podpisane aktualne zdje (nazwisko i img,
data urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiskaoptaty.

4. Duplikat wydaje siw terminie do 7 dni roboczych.

V. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatdwiadectwa rodzice/prawni opiekunowie
ucznia lub petnoletni absolwent cwystpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
wnioskiem galgcznik nr 3 - do pobrania na stronie internetowej lub w
sekretariacie szko}yo wydanie duplikatiswiadectwa z podaniem przyczyny
ubiegania si o duplikat oraz okrdeniem:

- rodzajuswiadectwa (ukaczenia szkoty / klasy),

- roku ukaczenia szkoty / klasy.

2. Do wniosku naley dolgczy¢ dowdd optaty.

3. Za wydanie duplikatéwiadectwa szkolnego pobiera siptat w wysokaci
rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dolamtu tj.26 zt



4. Duplikat swiadectwa wystawia siw terminie do 14 dni roboczych,z@i
przediazony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokuagatniezbdna
do wystawienia duplikatu znajdujesswv szkole.

5. Duplikat wystawia si na druku obowizujacym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym zdce oryginatuswiadectwa.

6. Duplikat mae zostd odebrany osokcie przez osap zainteresowan lub
przez inne o0soby posiadag pisemne upowaienie - za potwierdzeniem
odbioru.

V. Oplaty

Optaty za wydanie duplikatu legitymacjiswiadectwa szkolnego wnosiesna
konto bankowe odbiorcy:

Szkota Podstawowa nr 267 ul. Braci Zatuskich 17@3-Warszawa

numer konta: 36 1030 1508 0000 0005 5098 4059

W tytule naley pod&: imi¢, nazwisko z dopiskiem: optata za duplikat
legitymacji szkolnej luBwiadectwa.

Mozna rownie dokon@& optaty w kasie Dzielnicowego Biura Finanséw
Oéwiaty Zoliborz, ul. Feliskiego 15 w Warszawie.

Zalaczniki:
Zalacznik 1 — wzor wniosku o wydanie duplikatu legityepazkolnej

Zalacznik 2 — wzor wniosku o wydanie duplikatu kartyverowej
Zalkycznik 3 — wzoér wniosku o wydanie duplikatwiadectwa
Zalacznik 4 - wzor upowanienia do odbioru duplikatéwiadectwa



